Vnutorné predpisy
Univerzity Komenského v Bratislave,
Vysokoskolského mesta I. Stura — Mlyny

VNUTORNY PREDPIS C. 14/2020

Prikaz riaditel'a na vykonanie inventarizacie majetku, zdvazkov
a rozdielu majetku a zavizkov vo Vysokoskolskom meste . Stira —
Mlyny Univerzity Komenského v Bratislave k 31. decembru 2020
a 0 vymenovani ¢lenov jednotlivych inventarizacnych komisii

Roc¢nik 2020



Riaditel’ Univerzity Komenského v Bratislave (d’alej len ,,UK*), VysokoSkolského mesta L.
Stara — Mlyny (dalej len ,,VM L. Stira — Mlyny UK*) vydava v stlade s ¢1. 12 ods. 1 a ¢l. 10
ods. 6 Organizaéného poriadku VM L. Stara — Mlyny UK, v zmysle zakona &. 431/2002 Z. z.
0 uctovnictve v zneni neskorSich predpisov a v stlade s vnutornym predpisom ¢. 9/2019
Smernica rektora UK Inventarizacia majetku, zaviazkov a rozdielu majetku a zavazkov UK
tento prikaz:

Prikazujem

vykonat' inventariziciu majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov vo VM L. Stara —
Mlyny UK k 31. decembru 2020 Ciastkovej inventarizacnej komisii (d’alej len ,,CIK®)
a Prevadzkovym inventarizaénym komisiam (d’alej len ,,PIK*), ktoré¢ zriad’ujem na tento ucel,
a zaroven

Vvymenuvam

1. predsedu a ¢lenov CIK v tomto zloZent:

a) predseda— Alena Cirkova,
b) ¢lenovia — Cubica Opalkova, Erika HalgaSova, Svitlana Shterenberg, Vojtech Olah;

2. predsedu a ¢lenov PIK pre jedalne v tomto zlozeni:

a) predseda — Daniela Slovakova,
b) c¢lenovia — Vladimir Srniak, Erika HalgaSova;

3. predsedu a ¢lenov PIK pre zavizky, pohPadavky, pokladiiu, ceniny, uc¢ty hlavnej
knihy v tomto zlozeni:

a) predseda — Cubica Opalkova,
b) ¢lenovia — Katarina Listopadova, Svitlana Shterenberg, Ivana Lackova, Andrea
HurtoSova, Alexandra Podmanicka;

4, predsedu a ¢lenov PIK pre telocviéne a domovy (s vynimkou administrativnej ¢asti vo
vyskovom bloku B Internitu . Stira a materidlno-technického zabezpeéenia) v tomto
zloZeni:

a) predseda — Vojtech Olah,
b) ¢lenovia — Petra DaniSova, Eva Conkova, Ivana Vilacka, Miroslav Hanéik, Blanka
Chmelikova, Erika Halgasova;

5. predsedu a ¢lenov PIK pre informac¢no-komunika¢né technologie a Internat L.
Stiira — administrativnu ast’ vo vy§kovom bloku B v tomto zloZeni:

a) predseda — Marek Ivancik,
b) ¢lenovia — Erika Halgasova, Maria Chmelova.



10.

11.

predsedu a ¢lenov PIK pre materialno-technické zabezpecenie v domovoch v tomto
zlozeni:

a) predseda — Michal Zorvan,
b) c¢lenovia — Erika Halgasova, Blanka Chmelikova.

Inventarizaéné komisie vo VM L. Stira — Mlyny UK st poradnymi organmi riaditel'a
VM L. Stara — Mlyny UK. Kazd4 z tychto komisii ma predsedu a najmenej dvoch
Clenov. Tieto komisie postupuji Vramci svojej ¢innosti v sulade s vnutornym
predpisom ¢. 9/2019 Smernica rektora UK Inventarizacia majetku, zavdzkov a rozdielu
majetku a zaviazkov UK.

Do posobnosti inventarizaénych komisii vo VM L. Stira — Mlyny UK patria:

a) overovanie, ¢i stav majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zaviazkov v uctovnictve
zodpovedd skutocnosti a zabezpecCovanie preukéazatelnosti Uctovnictva, ochrany
majetku a zodpovednosti za majetok,

b) zistovanie skutoéného stavu majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavéizkov, a to
vykonanim fyzickej, dokladovej alebo kombinovanej inventury,

c) vyhotovovanie inventarnych stpisov,

d) porovnavanie zistené¢ho a iétovného stavu majetku VM L. Stiira — Mlyny UK,

e) vyhotovovanie inventarizacnych zapisov s vy¢islenim inventarizaénych rozdielov,

f) zistovanie pri¢in vzniku inventarizanych rozdielov auréovanie miery
zodpovednosti za zistené rozdiely,

g) vydavanie rozhodnuti o vysporiadani inventarizanych rozdielov a urcovanie
konkrétnych terminovanych opatreni na odstranenie nedostatkov, ktoré
z inventarizacie majetku VM L. Stara — Mlyny UK vyplynd, s uréenim
zodpovednych 0sob,

h) vydavanie pokynu na zaGCtovanie zistenych inventarizatnych rozdielov do
uctovného obdobia, za ktoré sa inventarizacia vykonala.

Zamestnanec zodpovedny za majetok musi pred zacatim inventury prilozit’ k zapisnici
CIK pisomné vyhlasenie, uvedené v Prilohe ¢. 3 tohto prikazu, o tom, Ze vietky doklady
tykajiice sa stavu a pohybu majetku nim spravované¢ho odovzdal pred zaciatkom
inventary.

Po vykonani inventiry st PIK povinné vyhotovit’ inventirne stpisy a inventarizané
zapisy vsulade s¢l. 6 vnlUtorného predpisu €. 9/2019 Smernica rektora UK
Inventarizacia majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov UK.

PIK dorugia inventarizaéné zapisy CIK nasledujuico:
a) vsetky PIK okrem PIK pre zavézky, pohl'adavky, pokladiu, ceniny, ucty hlavnej

knihy dorucia inventarizacné zapisy do 15. januéara 2021, za ¢o nesu zodpovednost’
jednotlivi predsedovia tychto komisii;



b) PIK pre zaviazky, pohladavky, pokladiiu, ceniny, ucty hlavnej knihy doruci
inventarizacny zapis do 20. januara 2021, za ¢o nesie zodpovednost’ predseda tejto
komisie.

12.  CIK vyhotovi z doruéenych inventarizaénych zapisov inventarizaéni zapisnicu, ktora
spolu s rekapitulaciou uctovnych stavov anavrhom na vysporiadanie pripadnych
inventariza¢nych rozdielov doru¢i Ustrednej inventariza¢nej komisii do 31. januara
2021.

13.  Tento prikaz nadobuda platnost’ a uc¢innost’ dilom podpisania.

Zoznam priloh:

Priloha ¢. 1 — Inventariza¢ny zapis z vykonanej inventarizacie ........... VM L. Stara — Mlyny
UK k 31. decembru 2020 (vzor)

Priloha €. 2 — Inventlrny supis z fyzickej inventury ................ VM L. Stara— Mlyny UK (vzor)

Priloha ¢. 3 — Vyhlasenie zamestnanca zodpovedného za majetok (vzor)

V Bratislave 18. novembra 2020

Ing. Ingrid Kutna Zelonkové, PhD.
poverena funkciou riadite’ky VM L. Stira — Mlyny UK
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UNIVERZITA KOMENSKEHO V BRATISLAVE
VYSOKOSKOLSKE MESTO L. STURA — MLYNY

STARE GRUNTY 36, 841 04 BRATISLAVA

mlyny.uniba.sk | e-mail: sr@mlyny.uniba.sk | tel. +421 2 654 24 469

Inventariza¢ny zapis z vykonanej inventarizacie .............. VM L. Stiira — Mlyny UK
k 31. decembru 2020
(Vzor)
Riadna inventarizacia ............. bola vykonana podl'a § 29 a § 30 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o

uctovnictve v zneni neskorSich predpisov, vntitorného predpisu €. 9/2019 Smernica rektora UK
Inventarizacia majetku, zaviazkov a rozdielu majetku a zaviazkov UK a na zéklade vntitorného
predpisu ¢. 14/2020 Prikaz riaditel’a na vykonanie inventarizacie majetku, zavdzkov a rozdielu
majetku a zavizkov vo VM L. Stara — Mlyny UK k 31. decembru 2020 a 0 vymenovani &lenov
jednotlivych inventarizacnych komisii.

Inventarizacia bola vykonana v diioch ................ k 31. decembru 2020.
Inventarizaciu riadila Prevadzkova inventarizacné komisia pre ............. v zlozeni:
predseda — .......ccevveviiiiennn,

Clenovia — ...coevviiiieiieeienn

Majetok, ktory je predmetom inventarizacie, sa nachadza v .................... :

Ochrana majetku je zabezpecena ............. VM L. Stiira— Mlyny UK a uloZenim majetku v .......
Inventarizovany bol nasledujuci majetok: .................. VM L. Stiira— Mlyny UK k 31. decembru
2020.

Vysledok vvkonanej inventarizacie a zistené rozdiely:

1. Hmotny majetok — porovnanie uctovného a skutocného stavu a zistenie inventarizacnych
rozdielov uvedené v tabulkovom prehlade.
Uctovny stav sithlasi/nestihlasi *so skutocnym stavom.
Upozornenie: V pripade zistenia inventarizacného rozdielu navrhnut terminované
opatrenie so stanovenim zodpovedného zamestnanca na riesenie vzniknutého rozdielu.

2. Nehmotny majetok —
- investicny: porovnanie uctovného a skutocného stavu a zistenie inventarizacnych
rozdielov uvedené v tabulkovom prehlade.
Uctovny stav sithlasi/nestihlasi *so skutocnym stavom.

1V pripade zistenia rozdielu uviest pri kazdom inventarizovanom majetku.
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- drobny nehmotny majetok: porovnanie uctovného a skutocného stavu a zistenie
inventarizacnych rozdielov uvedené v tabulkovom prehlade.
Uctovny stav suhlasi/nestihlasi *so skutocnym stavom.

Material na sklade — ucet 112 — porovnanie uctovného a skutocného stavu a zistenie
inventarizacnych rozdielov uvedené v tabulkovom prehlade.
Uctovny stav suhlasi/nesiihlasi *so skutocnym stavom.

Pokladnica — ucet 211 — porovnanie uctovného a skutocného stavu a zistenie
inventarizacnych rozdielov uvedené v tabulkovom prehlade.
Uctovny stav suhlasi/nesiihlasi *so skutocnym stavom.

Ceniny — ucet 213 — porovnanie uctovného a skutocného stavu a zistenie inventarizacnych
rozdielov uvedené v tabulkovom prehlade.
Uctovny stav suhlasi/nesiihlasi *so skutocnym stavom.

Bankové ucty — ucet 221 — porovmnanie uctovného a skutocného stavu a zistenie
inventarizacnych rozdielov uvedené v tabulkovom prehlade.
Uctovny stav sihlasi/nestihlasi *“so skutocnym stavom.

Odberatelia — ucet 311 — porovnanie uctovného a skutocného stavu a zistenie
inventarizacnych rozdielov uvedené v tabulkovom prehlade.

Uctovny stav sithlasi/nesithlasi *so skutocnym stavom.

Upozornenie: V pripade zistenia inventarizacnych rozdielov uviest vysku pohladdvok
a zavdzkov do doby splatnosti a po dobe splatnosti a navrhnut terminované opatrenie so
stanovenim zodpovedného zamestnanca na riesenie vzniknutého rozdielu.?

Ostatné pohladavky — ucet 315 — porovnanie uctovného a skutocného stavu a zistenie
inventarizacnych rozdielov uvedené v tabulkovom prehlade.
Uctovny stav suhlasi/nesiihlasi *so skutocnym stavom.

Dodavatelia — ucet 321 — porovnanie uctovného a skutocného stavu a zistenie
inventarizacnych rozdielov uvedené v tabulkovom prehlade.
Uctovny stav suhlasi/nesiihlasi *so skutocnym stavom.

Kratkodobé rezervy — et 323 — porovnanie uctovného a skutocného stavu a zistenie
inventarizacnych rozdielov uvedené v tabulkovom prehlade.

2 Uviest pri vSetkych pohladavkach a zavizkoch.
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'y v ’ , , - r% v o
Uctovny stav suhlasi/nesuhlasi “so skutocnym stavom.

Zamestnanci — ucet 321 — porovnanie uctovného a skutocného stavu a zistenie
inventarizacnych rozdielov uvedené v tabulkovom prehlade.
Uctovny stav suhlasi/nesiihlasi *so skutocnym stavom.

Ostatné zavizky voc¢i zamestnancom — ucet 333 — porovnanie uctovného a skutocného stavu
a zistenie inventarizacnych rozdielov uvedené v tabulkovom prehlade.

4% r y , - r& v o
Uctovny stav suhlasi/nesuhlasi “so skutocnym stavom.

Pohl'adavky voc¢i zamestnancom — Ucet 335 — porovnanie uctovného a skutocného stavu
a zistenie inventarizacnych rozdielov uvedené v tabulkovom prehlade.

4% r y , - r& v o
Uctovny stav suhlasi/nesuhlasi “so skutocnym stavom.

Zuctovanie s instituciami socidlneho zabezpecenia — Gcet 336 — porovnanie uctovného

a skutocného stavu a zistenie inventarizacnych rozdielov uvedené v tabulkovom prehlade.
Tr v . , , - s v o

Uctovny stav suhlasi/nestihlasi“so skutocnym stavom.

Ostatné priame dane — Géet 342 — porovnanie uctovného a skutocného stavu a zistenie
inventarizacnych rozdielov uvedené v tabulkovom prehlade.
Uctovny stav sihlasi/nestihlasi “so skutocnym stavom.

Dan z pridanej hodnoty — ucet 343 — porovnanie uictovného a skutocného stavu a zistenie
inventarizacnych rozdielov uvedené v tabulkovom prehlade.
Uctovny stav sihlasi/nestihlasi “so skutocnym stavom.

Iné pohladavky — 0cet 378 — porovmanie iuctovného a skutocného stavu a zistenie
inventarizacnych rozdielov uvedené v tabulkovom prehlade.

Uctovny stav sithlasi/nestihlasi *so skutocnym stavom.

Upozornenie: V pripade zistenia inventarizacnych rozdielov uviest vySku pohladavok
a zavizkov do doby splatnosti a po dobe splatnosti a navrhnut terminované opatrenie so
stanovenim zodpovedného zamestnanca na riesenie vzniknutého rozdielu.

Iné zaviazky — ucet 379 — porovnanie uctovného a skutocného stavu a zistenie
inventarizacnych rozdielov uvedené v tabulkovom prehlade.
Uctovny stav suhlasi/nesiihlasi *so skutocnym stavom.

Naklady buducich obdobi —ucet 381 — porovnanie uctovného a skutocného stavu a zistenie
inventarizacnych rozdielov uvedené v tabulkovom prehlade.
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'y v ’ , , - r% v o
Uctovny stav suhlasi/nesuhlasi “so skutocnym stavom.

20. Vynosy buducich obdobi — ucet 384 — porovnanie ictovného a skutocného stavu a zistenie
inventarizacnych rozdielov uvedené v tabulkovom prehlade.
Uctovny stav sithlasi/nesithlasi *so skutocnym stavom.

Zaver:

Prevadzkova inventarizana komisia pre ............ konstatuje, ze boli/neboli* zistené
inventariza¢né rozdiely k 31. decembru 2020.

Prevadzkova inventariza¢na komisia pre .............. navrhuje tieto opatrenia:

a) ulozit’ zodpovednému zamestnancovi za ............ (uviest’ konkrétny majetok) zabezpecit
............ V termine do .....oooveeeveen,

b) ulozit’ zodpovednému zamestnancovi .............. (uviest konkrétne pracovisko) zabezpecit
............. Vtermine do ........cceveveeinne

Za skuto¢ny stav .................. (uviest konkrétny majetok) je zodpovedny ...........cccecuvenennn.
Za uctovny stav je zodpovedny .........cccceevveriiiennene

Za kontrolu vykonania ulozenych tloh zodpoveda ..........c.ccccecvririnnnnne

Prevadzkova inventarizand KOmMISIA Pre .....eeeeeeeeeeeeieiiiieeeesssssieeeeieeeeaaasaas

podpisany predseda — ........ccocceverieriiennnienne

podpisani €lenovia — .......cccceiiiiiiiiiiiiiieens

V Bratislave diia ......ccooueveveeeen....

* . .. .
Nehodiace sa preciarknite.
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Priloha k Inventarizacnému zapisu

z vykonania riadnej inventarizacie ....................... k 31. decembru 2020

Porovnanie ti¢tovného a skutoéného stavu majetku — tabul’kovy prehlad

Majetok Uitovny stav Skuto¢ny stav Rozdiel
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Inventirny supis z fyzickej inventury .......cccceeeeeue VM L. Stira — Mlyny UK
(Vzor)

a) nazov uctovnej jednotky a jej sidlo:
Univerzita Komenského v Bratislave
Vysokoskolské mesto L. Stira — Mlyny
Staré grunty 36, 841 04 Bratislava

b) dei za¢atia inventiry:
den, ku ktorému bola inventira vykonana: 31. december 2020
deni skoncenia inventiry:

C) stav majetku s uvedenim jednotiek mnoZstva a ceny podla § 25 zakona ¢. 431/2002 Z. z.
0 uctovnictve v zneni neskorsich predpisov a miesto uloZenia majetku:

Majetok je ulozeny v sidle VM L. Stiira — Mlyny UK, Staré grunty 36, 841 04 Bratislava, V .........

d) meno, priezvisko a podpisovy zaznam hmotne zodpovednej osoby za prislusny druh
majetku:

Potvrdzujem svojim podpisom, Ze fyzicka inventura majetku, za ktory som zodpovedny, bola
vykonand za mojej U€asti a Ze Ziadny majetok som nezatajil.

meno a priezvisko podpis

e) zoznam zavizKkov a ich ocenenie podla § 25 zakona ¢. 431/2002 Z. z. 0 u¢tovnictve V zneni
neskorsich predpisov:

f) zoznam skutocného stavu rozdielu majetku a zavizkov:

g) odporucania na posidenie realnosti ocenenia majetku k datumu, ku ktorému sa actovna
zavierka zostavuje, zistené pri vykondvani inventiury na ucely tupravy ocenenia majetku
a zavizkov podlPa § 26 a § 27 zakona ¢. 431/2002 Z. z. 0 ultovnictve V zneni neskorsich
predpisov, ak su takéto skuto¢nosti zname osobam, ktoré vykonali inventuru:
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h) meno, priezvisko a podpisovy zaznam os6b zodpovednych za zistenie skutoéného stavu
majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov:

Prevadzkova inventarizacnd KOMISIA Pre ...ooeveeeveeeieeieiiiieeessesaees

i) poznamky O stave inventarizovaného majetku (napr. poSkodenie majetku,
prevadzkyschopnost’, upotrebitelnost’, vyuzite'nost’) s navrhom, ako s majetkom nalozit’;
pri pohPadavkach a zavizkoch poznamky o spdsobe a stave vymahania pohPadavok,
premléani, zaniku, prifinach vzniku existujiceho stavu, poznamky o vyjadreniach
prislu$ného zamestnanca k pri¢inAm nevymahatel’nosti pohl’adavok a zodpovednosti za
ich vznik, poznamky o navrhoch rieSeni v zmysle platnych predpisov:
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VYHLASENIE

Pracovisko:

Druh majetku a zavazkov:

Zodpovedny zamestnanec:

Vyhlasujem, ze vSetky doklady tykajuce sa stavu a pohybu majetku, ktory mi bol zvereny, som
odovzdal na zat¢tovanie, resp. inventarizaénej komisii.

podpis zodpovedného zamestnanca

V Bratislave diia .....................
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